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PUBLIC

Toute personne désirant utiliser la
quasi-totalite des fonctionnalites
de Powerpoint

OBJECTIFS
¢ Maitriser toutes les fonctionnalités et la puissance de PREREQUIS
PowerPoint La pratigque courante dulogiciel
Réaliser des diaporamas (présentations) complexes ::i“’,"::; "f':::‘::?:::::::"’o';::r
. I’Adm:!l:er des outils adaptés a votre quotidien et vos perfectionnement -
esoins

COMPETENCES ACQUISES :
Maitrise des fonctionnalites
avancees de PowerPoint

FORMATEURS)
Cette formation est animeée par un
professionnel de la bureauticque et

1 - UTILISER LE MODE PLAN SUR POWERPOINT dunumérique, formateur expert de
e Importer un plan depuis Word - Créer un plan Venus Consulting.
¢ Ajouter, supprimer, déplacer les diapositives
e Exporter un plan vers Word

2 - MODIFIER DES IMAGES ET DES DESSINS
o Utiliser les différents outils de dessin, gérer les plans et superpositions
¢ Grouper/dégrouper une image, utiliser une portion d'image
o Utiliser les images au format Web (gif, jpeg. ..)

3 - UTILISER LES FONCTIONNALITES AVANCEES DES DIAPORAMAS

o Masquer/afficher des diapositives, gérer I'ordre d'apparition des éléments d'une
diapositive

¢ Insérer une séquence vidéo ou une bande sonore
Paramétrer l'affichage des séquences vidéo et l'audition des bandes sonores
Utiliser le pointeur lors d'une présentation ou utiliser les touches de défilement d'un
diaporama

¢ Créer une présentation a emporter : les différentes options

4 - CREER DES BOUTONS D'ACTION DANS UN DIAPORAMA
o Créer et paramétrer l'affichage d'un bouton
¢ Créer une zone sensible
¢ Accéder directement a une diapositive a l'aide d'un bouton
¢ Lancer un document Word ou Excel par un bouton
([ ]

Chainer des présentations

5 = UTILISER POWERPOINT AVEC INTERNET
Publier une présentation sur Internet ou en intranet
Utiliser les dossiers web
Créer une présentation dans un contexte multilingue
Créer et personnaliser des pages web
Ajouter des thémes et des effets visuels a une page web

6 - TRAVAILLER EN EQUIPE AVEC POWERPOINT
¢ Router et annoter un document
¢ Utiliser un serveur de discussion pour commenter une présentation

PERSONNALISATION DE LA FORMATION VALIDATION DES ACQUIS
Un questionnaire préparatoire sera remis en amont de Evaluation des acquis de la formation par des cas
la formation au participant lui permettant de faire pratiques, exercices, QCM..
remonter auprés du formateur ses attentes et besoins Questionnaire d’évaluation a chaud proposé a la fin
spécifiques. de formation - Une attestation sera remise au stagiair
a la fin de la formation




