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NIVEAU 2
OBJECTIFS :

Maîtriser et exploiter méthodologiquement les
fonctionnalités avancées d'Excel
Pouvoir réaliser des calculs et utiliser les fonctions sur
Excel niveau maîtrise
Adopter des outils adaptés à votre quotidien pour
faciliter votre activité sur Excel

Tarif : à partir de 1400 € HT

PROGRAMME
1 - FAIRE LE POINT SUR LA GESTION DES FEUILLES SUR EXCEL

Nommer une feuille, organiser les feuilles
Copier une feuille dans le classeur, dans un autre classeur

2 - SAVOIR DÉVELOPPER SES CALCULS SUR EXCEL
Saisir et mettre en forme l'information
Sélectionner une ou plusieurs cellules, saisir les données dans les cellules
Les opérateurs de calculs
Le signe $
Les fonctions de calcul sur Excel

Découvrir les différentes catégories de fonction
Utiliser les fonctions SOMME, MOYENNE, POURCENTAGE

3 - MAÎTRISER LES AUTRES FONCTIONS SUR EXCEL 
Les tris et les filtres
Partager un document Excel avec d'autres utilisateurs
Les options de partage

4 - TRAVAILLER LA MISE EN FORME DES DONNÉES SUR EXCEL
Les polices, les tailles, les encadrements
Mettre en forme les cellules
Modifier les bordures

5 - Gérer la mise en page et l'impression des données
Les entêtes et les pieds de page
La zone d'impression
Les sauts de page
L'aperçu avant l'impression
Les paramètres d'impression

PUBLIC :
Tout public

PRÉREQUIS :
Il est recommandé d'avoir des
notions sur Excel pour suivre la
formation Excel niveau maîtrise
/ intermédiaire 

FORMATEURS :
Cette formation est animée par
un professionnel de la
bureautique et du numérique,
formateur expert de Venus
Consulting

MODALITÉ D'ACCÈS : Les inscription se font par mail à conseiller@venusconsulting.fr ou en ligne sur notre site.
Toutes les démarches administratives et financières doivent être réglées avant le début de la formation.
Veuillez noter qu'en cas de demande de financement à un organisme financeur, la démarche de prise en
charge est à réaliser par le candidat ou l'entreprise et doivent être réalisées à l'avance Les formations sont
confirmées 3 semaines avant le début de la formation.

Pour les personnes en situation de handicap souhaitant réaliser une formation en e-learning : Nous vous
invitons à prendre contact avec notre référent handicap (conseiller@venusconsulting.fr ) afin de
déterminer les formations accessibles.

PERSONNALISATION DE LA FORMATION  :
 Un questionnaire préparatoire sera remis en amont
de la formation au participant lui permettant de faire
remonter auprès du formateur ses attentes et besoins
spécifiques.

VALIDATION DES ACQUIS ;
 Évaluation des acquis de la formation par des cas
pratiques, exercices, QCM...  Questionnaire
d’évaluation à chaud proposé à la fin de formation -
Une attestation sera remise au stagiaire à la fin de la
formation.


